Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Studidow Miedzynarodowych i Politycznych
w zakresie procedury hospitowania zaje¢ dydaktycznych

W zwigzku z pkt. 2 lit b) Uchwaty Rady Wydziatu Studiéw Miedzynarodowych i Politycznych z dnia
12.09.2017 roku w sprawie wydziatowego systemu jakosci ksztatcenia wprowadza sie nastepujace
regulacje w zakresie przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale.

§1

1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych jest formag bezposredniej obecnosci na zajeciach
dydaktycznych uprawnionej do tego osoby w celu poznania i zbadania elementow procesu
dydaktycznego, w tym tresci zaje¢, realizowanych efektéw uczenia sie oraz stosowanych metod
dydaktycznych. Hospitacje maja stuzy¢ przede wszystkim poprawie jakosci ksztatcenia na
Wydziale Studiéw Miedzynarodowych i Politycznych UJ.

2. Hospitacji zaje¢ dydaktycznych podlegaja wszyscy etatowi i nieetatowi pracownicy WSMiP.

§2

1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych moze zostac przeprowadzona wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach. Decyzja odnosnie przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest
podejmowana kazdorazowo na podstawie zebranej dokumentacji przez dziekana WSMIP lub
prodziekana ds. dydaktycznych WSMiP na wniosek zastepcy dyrektora ds. dydaktycznych
instytutu prowadzacego kierunek studiow lub kierownika studiow.

2. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych moze zostac przeprowadzana w szczegolnosci w przypadku:

a. Uzyskania przez etatowego pracownika WSMiP w ramach akcji Oceny zajec
dydaktycznych (dalej jako OZD) ogdlnego wyniku ponizej 80 punktéw lub sten 3 i nizej
w 3 kolejnych semestralnych OZD lub oceny poszczegdlnych zaje¢ dydaktycznych,
ponizej 60 punktow.

b. Uzyskania przez nieetatowego pracownika WSMIiP lub innej osoby prowadzacej zajecia
w ramach OZD wyniku ponizej 80 punktéw lub sten 3 i nizej

c. Potrzeby kontroli procesu dydaktycznego zaje¢ prowadzonych po raz pierwszy przez
pracownika etatowego lub nieetatowego, w szczegolnosci oséb nowozatrudnionych
oraz doktorantéw

d. Postepowan awansowych w celu uzupetnienia informacji odnosnie osiggnie¢ w
dziatalnosci dydaktycznej

e. Stwierdzenia mozliwych nieprawidtowosci w zakresie prowadzania zaje¢ dydaktycznych
na podstawie skargi studentéw

f.  Z urzedu na podstawie decyzji dziekana WSMIP lub prodziekana ds. dydaktycznych
WSMiP.

§3

1. Hospitacji dokonuje osoba wskazana przez zastepce dyrektora ds. dydaktycznych instytutu lub
kierownika studiow.

2. Osoba hospitujgca musi posiadac przynajmniej stopien doktora. W przypadku hospitacji
pracownikéw samodzielnych osoba hospitujaca takze musi by¢ pracownikiem samodzielnym.



. Osoba hospitujaca zajecia powinna by¢ etatowym pracownikiem wydziatu. W uzasadnionych
przypadkach hospitacja moze zosta¢ powierzona specjaliscie w zakresie pedagogiki
niezatrudnionemu na wydziale. Przepisy pkt. 2 stosuje sie odpowiednio.

§4

. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych musi odbyc sie jak najszybciej, jednak nie pdzniej, niz w okresie
6 tygodni od podjecia decyzji w sprawie jej przeprowadzenia.

. Termin hospitacji jest uzgadniany przez osobe hospitujaca i osobe hospitowana najpdzniej na
tydzien przed planowym przeprowadzeniem hospitacji.

. W uzasadnionych przypadkach termin hospitacji moze ulec zmianie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje zastepca dyrektora ds. dydaktycznych instytutu lub kierownik studiéw w
porozumieniu z osobg hospitujaca.

. Z przeprowadzonej hospitacji sporzadzany jest w terminie do 7 dni protokot w postaci
Wydziatowego arkusza hospitacji stanowigcego zatacznik 1 niniejszego zarzadzenia.

. Uzupetniony przez osobe hospitujacg wydziatowy arkusz hospitacji musi zosta¢ podpisany
przez osobe hospitowang jako potwierdzenia zapoznania sie z ocena.

. Osoba hospitowana ma prawo wyrazenia opinii odnos$nie przygotowania, przeprowadzania i
wnioskéw z hospitacji w terminie do 7 dni od dnia przygotowania protokotu, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 4. Opinia ta musi by¢ przedstawiona na pismie w stosownym miejscu wydziatowego
arkusza hospitacji.

. Wyniki hospitacji sg przechowywane zgodnie z zasadami gromadzenia i przechowywania
danych os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne w jednostce prowadzacej studia.

. Wyniki hospitacji moga by¢ brane pod uwage przy ocenie okresowej pracownika wydziatu.

. Wyniki przeprowadzonych hospitacji moga stanowic¢ element oceny pracownika w
postepowaniach konkursowych oraz awansowych.

§5

. W przypadku negatywnej oceny hospitacji w terminie 30 dni od jej realizacji odbywa sie
spotkanie z udziatem petnomocnika dziekana ds. ewaluacji jakosci ksztatcenia oraz zastepcy
dyrektora ds. dydaktycznych instytutu lub kierownika studiow, w trakcie ktérego przedstawiane
sg osobie hospitowanej sposoby poprawy jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz inne
dziatania, w tym udziat w szkoleniach podnoszacych kompetencje w zakresie ksztatcenia. Ze
spotkania sporzadzona jest stosowna notatka.

§6

. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 1 pazdziernika 2021 roku.



Zatacznik 1
Wydziatowy arkusz hospitacji

A. INFORMACJE OGOLNE

1. Tytut, stopien, nazwisko i imie hospitujgcego:
2. Tytut, stopien, nazwisko i imie hospitowanego:
3. Data i miejsce hospitacji:

4. Kurs/przedmiot:

5. Kierunek studiéw, rok, semestr, grupa:

6. Rodzaj zajec:

B. OCENA ZAJEC BEDACYCH PRZEDMIOTEM HOSPITACII
7. Prosze ocenié poszczegdlne elementy oceny zajeé dydaktycznych wstawiajgc znak ,x” w odpowiednim
miejscu, gdzie 1 oznacza ,,zdecydowanie nie”, 3 oznacza ,trudno powiedzie¢”, za$ 5 oznacza ,,zdecydowanie
tak” .
Pytanie 1 2 3 4 5
Czy temat zajec i ich tresc¢ byty zgodne z sylabusem przedmiotu

Czy zajecia realizowaty cele dydaktyczne zgodnie z sylabusem przedmiotu

Czy metody dydaktyczne zostaty prawidfowo dobrane ze wzgledu na cele dydaktyczne

Czy studenci byli przygotowani do zajec¢?

Czy studenci byli zainteresowani zajeciami?

Czy prowadzqgcy/a byt/a dobrze przygotowany/a do zajec?

Czy prowadzqgcy/a stosowat/a metody aktywizacji studentow?

8. Prosze wskazaé, ktére metody dydaktyczne zostaty wykorzystane podczas zaje¢ wstawiajgc znak ,x” w
odpowiednim miejscu.

(1 Metody podajace ] Metody programowane

[J Metody praktyczne R [ o o T OO
[J Metody problemowe [ Zadne z powyzszych

[J Metody eksponujace

9. Prosze wskaza¢, ktére pomoce dydaktyczne zostaty zastosowane podczas zaje¢ wstawiajgc znak ,x” w
odpowiednim miejscu

[] Prezentacja multimedialna "] Materiaty Zzrédtowe

[0 Przeirocza 1 Artefakty (obiekty materialne, przedmioty,

[J Fotografie itp.)

[ Film, audycje telewizyjne ] Gry dydaktyczne

[0 Kompozycje muzyczne, audycje radiowe (1 Inne

[] Elementy graficzne "] Nie zostaty uzyte zadne pomoce dydaktyczne

10. Uwagi szczegotowe i inne sugestie, w tym dotyczgce poprawy warsztatu dydaktycznego.



11. Ogdlna ocena zajeé wraz z krotkim uzasadnieniem (wyrdzniajgca, pozytywna, zadowalajaca,
negatywna).

podpis osoby hospitowanej podpis osoby hospitujgcej

C. OPINIA OSOBY HOSPITOWANE)J
12. Opinia osoby hospitowanej odnosnie przygotowania, przeprowadzania i wnioskow z hospitacji

podpis osoby hospitowanej

! wiasciwe podkreslié



